	
	
	Унифицированная форма

№ Т-60

Утверждена Постановлением Госкомстата РФ от 05.01.2004 
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	Форма
	Код

	
	по ОКУД
	03010051

	
	по ОКПО
	

	(наименование организации (предприятия, учреждения))
	Место издания

	
	


	ЗАПИСКА-РАСЧЕТ

о предоставлении отпуска работнику
	№

документа
	Дата

составления

	
	
	


	
	Табельный

номер

	                          (фамилия, имя, отчество)
	

	

	(наименование структурного подразделения)

	

	(наименование должности (специальности, профессии), разряд, класс (категория) квалификации)

	За период работы с
	–

	

	А. Ежегодный основной оплачиваемый отпуск на  _______ 
	календарных дней

	(указать количество дней отпуска цифрами)

	с «____» ______________________ 20 __ г.
	по «____» _____________________ 20 __ г.

	

	Б. Отпуск без сохранения заработной платы на __________
	календарных дней

	(ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск, отпуск без сохранения заработной платы — указать)

	с «____» ________ ______________ 20 __ г.
	по «____» ________ _____________ 20 __ г.


	Ежегодный дополнительный

(другой) отпуск
	Количество

календарных

дней
	Дата
	Основание предоставления

отпуска

	вид
	код
	
	начала
	окончания
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	В. Всего отпуск на  _______
	календарных дней

	(указать количество дней отпуска цифрами)

	с «____» ________ ______________ 20 __ г.
	по «____» _______ _____________ 20 __ г.

	

	Основание
	

	(график отпусков, заявление, другое — указать)


	

	Работник кадровой службы
	
	
	

	
	(наименование должности)
	(подпись)
	(расшифровка)

	(дата)
	
	

	

	

(ОБОРОТНАЯ СТОРОНА ДОКУМЕНТА ЗАПОЛНЯЕТСЯ БУХГАЛТЕРИЕЙ)




